VJEŽBA 9 – 3.u
1. Na stranici http://web2.ss-zlatar.skole.hr/razmjena/nastava\ pronađi dokumente Vježba9.doc, Statistika.xls i Odljevci.xls te ih kopirajte ga u mapu MY DOCUMENTS na svojem računalu
2. Otvorite dokument Vježba9.doc i spremite dokument mapu MY DOCUMENTS pod imenom VJEŽBA_9_PREZIME.DOC. 
3. Sve margine postavi na 1,5 
4. Promijenite usmjerenje stranice iz pejzaža u portret, a veličinu papira na A4 za cijeli dokument
5. Promijenite Zoom na 95% i spremite promjene

6. Centrirajte, podebljajte i podcrtajte naslov 1. PRETRAŽIVANJE WEB-STRANICA

7. Označite čitav tekst u dokumentu i promijenite pismo u Verdana, veličine 13 

8. Tekst ispod naslova 1. PRETRAŽIVANJE… stavi u 3 kolone, jednake širine od 4cm
9. Tekst ispod naslova 2. TRAŽILICE stavi u 3 kolone, sa jednakim razmakom 2 cm
10. Tekst ispod naslova 4. PORTALI stavi u 3 kolone (prva kolona širine 3 cm, druga 4 cm, a treća 5 cm)
11. Tekst ispod naslova 5. Altavista stavi u 4 kolone (prvi razmak širine 1 cm, drugi 2 cm, a treći 3 cm)

12. Na kraj dokumenta kopirajte tablicu iz dokumenta Statistika.xls (radni list BROJ STANOVNIKA) iz mape My Documents
13. Sortiraj podatke po stupcu broj rođenih, obriši stupac broj stanovnika

14. Izradi grafikon koji pokazuje odnos rođenih i umrlih po godinama
15. Dodaj novi red na kraju tablice i upiši UKUPNO

16. Izračunaj ukupne vrijednosti za stupce broj rođenih i broj umrlih 

17. Ubaci postojeću tablicu Odljevci.xls iz mape My Documents (s opcijom link to file)
18. Pozadinu dokumenta stavi u boji po želji te dodaj vodeni žig VJEŽBA 5
19. Dokument spremi pod imenom VJEŽBA9_IME_PREZIME u mapu MY DOCUMENTS
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