Vježba 3 MS OUTLOOK 4.U

1. U adresar kao kontakt dodajte osobu pod imenom Vesna Pisačić, s e-mailom vesna.pisacic@skole.hr  ili Damjan Zagorec s e-mailom prof.zagorec@gmail.com
2. U adresaru kreirajte novu grupu kontakata s nazivom „Projektni tim“
3. U adresar kao kontakte dodajte sve učenike iz svoga projektnog tima te ih smjestite u grupu „Projektni tim“. Koristiti tablicu s mailovima.

martina.novosel@skole.hr, sonja.zubic@skole.hr, megan.oraic-franc@skole.hr, matea.srecic@skole.hr, ines.mestrovic1@skole.hr, mirna.posaric@skole.hr, klarisa.dukez@skole.hr, paula.sustic@skole.hr, natalija.sacer@skole.hr, helena.vlahek@skole.hr, ana.pristaric@skole.hr, darija.rogina1@skole.hr, lucija.skreb@skole.hr, amalija.parlaj@skole.hr, nikolina.siketic@skole.hr, stella.besednik@skole.hr

4. Stvorite novi zadatak (task) pod imenom „Projekt – MS Office“
a. Datum početka i kraja  postaviti na 15.05.2015.
b. prioritet visok
c. za izvršenje zadatka zadužiti osobu iz adresara (Vesna Pisačić ili Damjan Zagorec) i sve članove tima te im poslati obavijest (mail)
5. Stvoriti zadatak „Uči hrvatski jezik za maturu“
a. Datum početka i kraja  postaviti na 18.05.2015.
b. postaviti da se ponavlja svakog ponedjeljka u tjednu (WEEKLY) od 18.05.2013.
c. prioritet visok
d. status postavit na ''u tijeku''
e. postotak dovršenosti postaviti na 30%
f. dodati podsjetnik 17.05.2015. u 20:00 sati
6. U kalendar unesite događaj koji se odvija čitav dan 20.05.2015. pod nazivom „Norijada“
a. Postavite podsjetnik 1 dan prije početka
b. Kao sudionike pozovite učenike iz grupe kontakata „Projektni tim“ i pošaljite im obavijest
7. U kalendar unesite datume održavanja Državne mature šk. god. 2015. prema sljedećoj tablici (ispite dodati kao cjelodnevne događaje). Za svaki ispit postaviti podsjetnik dan prije.
	Datum
	Ispit
	Vrijeme
	Trajanje ispita 
(u minutama)

	17.06.2015.
	Hrvatski jezik A i B (esej)
	9.00
	160

	18.06.2015.
	Hrvatski jezik A i B (test)
	9.00
	80

	19.06.2015.
	Engleski jezik A i B (oba djela ispita)
	9.00
	145

	23.06.2015.
	Matematika A i B
	9.00
	180

	24.06.2015.
	Njemački jezik A i B (oba djela ispita)
	9.00
	145








8. [bookmark: _GoBack]Stvoriti novu bilješku u kojoj će pisati „Informatika-sljedeći put se zaključuju ocjene“




