PROVJERA – MS WORD – 2.U 



PREZIME I IME ____________________________
1. Pronađi dokument D:\nastava\provjera_word\PROVJERA_2u.DOC i kopirajte ga u mapu MY DOCUMENTS na svojem računalu
2. Otvorite i spremite dokument u mapu MY DOCUMENTS pod imenom PROVJERA_2u_PREZIME.DOC. (upiši svoje prezime)
3. U cijelom dokumentu promijenite gornji i donji rub dokumentu na 3,5 cm, a lijevi i desni rub dokumenta na 2 cm 
4. Označite čitav tekst u dokumentu i promijenite pismo u Verdana, veličine 13, u cijelom dokumentu uključite obostrano poravnanje 
5. U lijevu stranu zaglavlja dokumenta upišite PROVJERA - IME I PREZIME (upiši svoje ime i prezime)
6. Umetnite automatsko brojanje stranica u sredinu podnožja dokumenta, počevši od broja 50 
7. U podnožje umetni datum na lijevu stranu svih stranica. 

8. Centrirajte, podebljajte i podcrtajte naslov 1. Uvod
9. Tekst u prvom odlomku ispod naslova 1. Uvod lijevo poravnajte, promijenite boju fonta u CRVENU, veličine 12
10. Tekstu u drugom ispod naslova 1. Uvod primijenite prored  između redova na double (2)
11. Tekst u prvom odlomku ispod nalova 2.1. Disketa promijeni font u Times New Roman, veličine 15, desno poravnanje

12. Tekstu u drugom odlomku ispod nalova 2.1. Disketa razmak između znakova povećaj na 6 pt
13. Tekstu u prvom odlomku ispod nalova 2.2. Tvrdi disk razmak između znakova smanji na 1,9 pt
14. Preko www.google.com pronađi sliku tvrdog diska i spremi je kao disk_prezime.JPG mapu MY DOCUMENTS
15. Pronađi sliku CD-ROM-a i spremi je kao CD_prezime.JPG mapu MY DOCUMENTS
16. Iza teksta pod naslovom 2.2. Tvrdi disk ubaci sliku disk_prezime.JPG iz mape MY DOCUMENTS i centriraj je 

17. Iza teksta pod naslovom 3.1.CD ROM ubaci sliku CD_prezime.JPG iz mape MY DOCUMENTS i centriraj je 

18. U drugom odlomku ispod nalova 3.1.CD ROM sva slova pretvori u VELIKA. 

19. Iza riječi CD, u prvom odlomku ispod naslova 3.1.CD ROM  ubaci fusnotu engl. Compact Disc 
20. Iza riječi DVD, u prvom odlomku ispod naslova 3.2.DVD  ubaci fusnotu engl. Digital Video Disk
21. Prvi odlomak iza naslova 3.3 Blu-ray Disc stavi u 4 kolone s crtom između, a drugi odlomak u 3 kolone bez crte između. 

22. Spremi i zatvori dokument te pozovi prof.
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