Vježba 1 – Excel – 2.u

	1. 
	U mapi \Network\Prof-ds9\nastava\excel_2u pronađite datoteku Izlet.xls, kopirajte je u svoju mapu My Documents, otvorite  i pospremite je kao Izlet _prezime.xls. (upišite svoje prezime) u istu podmapu

	2. 
	Na listu Ocjena  raširite stupac A tako da svi sadržaji u stupcu budu vidljiv u cjelini.

	3. 
	Obrišite 13. red na radnom listu Ocjena

	4. 
	U ćeliju B5 unesite broj 19 i u ćeliju E6 broj 10. Promijenite broj u ćeliji F11 s 17 na 15.

	5. 
	U radnom listu UPLATE područje ćelija C3:G12 oblikujte za prikaz valute kune s 2 decimalna mjesta.

	6. 
	Radnom listu Obavezno  promijenite naziv u Troškovi.

	7. 
	Dodaj novi radni list i preimenuj ga u Vitamini. Iz radnog lista Voće kopiraj podatke o vitaminima (područje ćelija A1:F10) u radni list Vitamini.

	8. 
	Obriši radni list Proizvodi

	9. 
	Na radnom listu Račun izračunaj vrijednosti u stupcu IZRAČUN

	10. 
	Na radnom listu Samoborka izračunaj vrijednosti UKUPNA CIJENA u stupcima F i J

	11. 
	Na radnom listu Matematičke formule izračunaj vrijednosti po zadanim formulama

	12. 
	Posložite radne listove po slijedećem redoslijedu: 1. Vitamini, 2. Voće, 3. Troškovi, 4. Uplata, 5. Ocjena, 6. Samoborka, 7.  Račun, 8. Matematičke formule

	13. 
	Spremite promjene u radnoj knjizi, zatvorite dokument


Vježba 1 – Excel – 2.u

	1) 
	U mapi \Network\Prof-ds9\nastava\excel_2u pronađite datoteku Izlet.xls, kopirajte je u svoju mapu My Documents, otvorite  i pospremite je kao Izlet _prezime.xls. (upišite svoje prezime) u istu podmapu

	2) 
	Na listu Ocjena  raširite stupac A tako da svi sadržaji u stupcu budu vidljiv u cjelini.

	3) 
	Obrišite 13. red na radnom listu Ocjena

	4) 
	U ćeliju B5 unesite broj 19 i u ćeliju E6 broj 10. Promijenite broj u ćeliji F11 s 17 na 15.

	5) 
	U radnom listu UPLATE područje ćelija C3:G12 oblikujte za prikaz valute kune s 2 decimalna mjesta.


	6) 
	Radnom listu Obavezno  promijenite naziv u Troškovi.

	7) 
	Dodaj novi radni list i preimenuj ga u Vitamini. Iz radnog lista Voće kopiraj podatke o vitaminima (područje ćelija A1:F10) u radni list Vitamini.

	8) 
	Obriši radni list Proizvodi

	9) 
	Na radnom listu Račun izračunaj vrijednosti u stupcu IZRAČUN

	10) 
	Na radnom listu Samoborka izračunaj vrijednosti UKUPNA CIJENA u stupcima F i J

	11) 
	Na radnom listu Matematičke formule izračunaj vrijednosti po zadanim formulama

	12) 
	Posložite radne listove po slijedećem redoslijedu: 1. Vitamini, 2. Voće, 3. Troškovi, 4. Uplata, 5. Ocjena, 6. Samoborka, 7.  Račun, 8. Matematičke formule

	13) 
	Spremite promjene u radnoj knjizi, zatvorite dokument


Vježba 2 – Excel – 2.u

	1. 
	U mapi \Network\Prof-ds9\nastava\excel_2u  pronađite datoteku Trgovina.xls, kopirajte je u svoju mapu My Documents i pospremite je kao Trgovina_ime_prezime.xls. (upišite svoje ime i  prezime) u istu podmapu

	2. 
	Na listu Prodaja  raširite stupac B tako da svi sadržaji u stupcu budu vidljiv u cjelini.

	3. 
	Obrišite 12., 13. i 14. red na radnom listu Prodaja  

	4. 
	U ćeliju D5 unesite broj 19 i u ćeliju F7 broj 10. Promijenite broj u ćeliji F11 s 12 na 15.

	5. 
	U radnom listu UPLATE područje ćelija C3:G12 oblikujte za prikaz valute kune s 2 decimalna mjesta.

	6. 
	Radnom listu Proizvodi  promijenite naziv u Artikli.

	7. 
	Dodaj novi radni list i preimenuj ga u Minerali. Iz radnog lista Voće kopiraj podatke o mineralima (područje ćelija H1:L10) u radni list Minerali.

	8. 
	Obriši radni list Obavezno

	9. 
	Na radnom listu Zadatak 1 izračunaj vrijednosti u stupcu UKUPNO

	10. 
	Na radnom listu Zadatak 2 izračunaj vrijednosti za UKUPNO u ćeliji C14

	11. 
	Na radnom listu Matematičke formule izračunaj vrijednosti po zadanim formulama

	12. 
	Posložite radne listove po slijedećem redoslijedu: 1. Minerali, 2. Voće, 3. Artikli, 4.Uplate, 5. Prodaja, 6. Zadatak 1, 7. Zadatak 2, 8. Matematičke formule

	13. 
	Spremite promjene u radnoj knjizi, zatvorite dokument.


Vježba 2 – Excel – 2.u
	1) 
	U mapi \Network\Prof-ds9\nastava\excel_2u  pronađite datoteku Trgovina.xls, kopirajte je u svoju mapu My Documents i pospremite je kao Trgovina_ime_prezime.xls. (upišite svoje ime i  prezime) u istu podmapu

	2) 
	Na listu Prodaja  raširite stupac B tako da svi sadržaji u stupcu budu vidljiv u cjelini.

	3) 
	Obrišite 12., 13. i 14. red na radnom listu Prodaja  

	4) 
	U ćeliju D5 unesite broj 19 i u ćeliju F7 broj 10. Promijenite broj u ćeliji F11 s 12 na 15.

	5) 
	U radnom listu UPLATE područje ćelija C3:G12 oblikujte za prikaz valute kune s 2 decimalna mjesta.

	6) 
	Radnom listu Proizvodi  promijenite naziv u Artikli.

	7) 
	Dodaj novi radni list i preimenuj ga u Minerali. Iz radnog lista Voće kopiraj podatke o mineralima (područje ćelija H1:L10) u radni list Minerali.

	8) 
	Obriši radni list Obavezno

	9) 
	Na radnom listu Zadatak 1 izračunaj vrijednosti u stupcu UKUPNO

	10) 
	Na radnom listu Zadatak 2 izračunaj vrijednosti za UKUPNO u ćeliji C14

	11) 
	Na radnom listu Matematičke formule izračunaj vrijednosti po zadanim formulama

	12) 
	Posložite radne listove po slijedećem redoslijedu: 1. Minerali, 2. Voće, 3. Artikli, 4.Uplate, 5. Prodaja, 6. Zadatak 1, 7. Zadatak 2, 8. Matematičke formule

	13) 
	Spremite promjene u radnoj knjizi, zatvorite dokument.


